PAGE  

[image: image1.png]



                                У  К  Р  А  Ї  Н  А

Б а х м у т с ь к а   м і с ь к а   р а д а

135 СЕСІЯ  6 СКЛИКАННЯ

                              Р I Ш Е Н Н Я
27.11.2019 № 6/135-2745

м. Бахмут
Про затвердження Положення про Управління освіти Бахмутської міської ради у новій редакції

Розглянувши доповідну записку від 25.10.2019 № 01-6222-06 начальника Управління освіти Бахмутської міської ради Рубцової М.А. щодо затвердження Положення про Управління освіти Бахмутської міської ради у новій редакції, відповідно до Цивільного кодексу України від 16.01.2003 № 435-ІV, із внесеними до нього змінами, Податкового кодексу України від 02.12.2010          № 2755-VI, із внесеними до нього змінами, законів України: від 22.06.2000             № 1841-III «Про позашкільну освіту», із внесеними до нього змінами, від 11.07.2001 № 2628-III «Про дошкільну освіту», із внесеними до нього змінами, «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» в редакції від 26.11.2015 №835-VIII, із внесеними до нього змінами, від  05.09.2017  № 2145-VIII «Про освіту», із  внесеними  до  нього  змінами, рішення Бахмутської міської ради від 26.06.2019 №6/131-2614 «Про добровільне приєднання територіальних громад до територіальної громади міста Бахмут Донецької області», керуючись ст. 26, ч.4. ст. 54 Закону України від 21.05.97 № 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні», із внесеними до нього змінами, Бахмутська міська рада 

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити Положення про Управління освіти Бахмутської міської ради у новій редакції (додається).

2. Начальнику Управління освіти Бахмутської міської ради                       Рубцовій  М.А. надати Положення про Управління освіти Бахмутської міської ради, затверджене цим рішенням у новій редакції, на державну реєстрацію в установленому законодавством порядку.
3. Встановити, що дане рішення набирає чинності з 01.01.2020 року.
4. Вважати такими, що з дня державної реєстрації Положення про Управління освіти Бахмутської міської ради, затвердженого цим рішенням, втрачає чинність п. 2 рішення Бахмутської міської ради від 27.04.2016 №6/83-1469 «Про перейменування відділу освіти Артемівської міської ради та затвердження Положення про нього у новій редакції» та додаток до нього.
5. Організаційне виконання рішення покласти на Управління освіти Бахмутської міської ради (Рубцова), заступника міського голови Точену В.В.
6. Контроль за виконанням рішення покласти на постійні комісії Бахмутської  міської ради: з питань молодіжної політики, освіти, культури і спорту (Капленко), з питань депутатської діяльності, законності і правопорядку (Захаренко), секретаря Бахмутської міської ради Кіщенко С.І.
Міський голова                                                       О.О. РЕВА
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення Бахмутської міської ради
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ПОЛОЖЕННЯ

ПРО УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ БАХМУТСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(НОВА РЕДАКЦІЯ)

м. Бахмут

2019 рік
І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Управління освіти Бахмутської міської ради (далі - Управління освіти) утворено за рішенням Бахмутської міської ради, відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» зі змінами, є виконавчим органом міської ради підзвітним і підконтрольним міській раді, підпорядковується міському  голові  та виконавчому комітету  міської ради,  а також  заступнику   міського голови, який координує Управління освіти за розподілом обов'язків, а з питань здійснення делегованих йому   повноважень   підконтрольний  департаменту освіти і науки Донецької обласної державної адміністрації.

1.2. Головною метою Управління освіти є створення умов для розвитку особистості і творчої самореалізації кожного громадянина через систему багатопрофільної, різнорівневої дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти, забезпечення доступності, безоплатності та обов’язковості освіти для всіх здобувачів освіти, формування якісного інформаційно-освітнього простору для задоволення потреб та інтересів Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.

1.3. Управління освіти у своїй діяльності керується Конституцією України, Законом України «Про освіту», Законом України  «Про позашкільну освіту»,  Законом України «Про загальну середню освіту», Законом України «Про дошкільну освіту», Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України  «Про службу в органах місцевого самоврядування», Законом України  «Про запобігання корупції», Законом України  «Про звернення громадян», Податковим кодексом України, іншими законами України,  актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, наказами та іншими нормативно-правовими документами Міністерства освіти і науки України, рішеннями Донецької обласної державної адміністрації, розпорядженнями голови Донецької обласної державної адміністрації, керівника обласної військово – цивільної адміністрації, нормативно-правовими актами департаменту освіти і науки Донецької обласної державної адміністрації, рішеннями Бахмутської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами.

1.4. Положення про Управління освіти  Бахмутської міської ради  та зміни до Положення затверджуються рішенням Бахмутської міської ради. Положенням регулюються питання діяльності Управління освіти, організації його роботи, основні завдання та функції, права, взаємодія, матеріально – фінансова основа, а також інші питання. 

1.5. Управління освіти є неприбутковою установою та утримується за рахунок коштів міського бюджету, субвенції з державного бюджету та інших джерел фінансування. Гранична чисельність, фонд оплати праці працівників Управління освіти та видатки на його утримання затверджуються у встановленому законодавством порядку.

1.6. Отримані доходи (прибутки) або їх частини не підлягають розподілу серед засновників (учасників), працівників Управління освіти (крім оплати їхньої праці, нарахування єдиного соціального внеску), членів органів Управління та інших пов’язаних з ними осіб.
1.7. Доходи (прибутки) Управління освіти використовуються виключно для фінансування видатків на утримання Управління освіти, реалізації завдань (мети, цілей) та напрямів діяльності, визначених цим Положенням. 
1.8. Бахмутська міська рада не відповідає за зобов’язаннями Управління освіти, а Управління освіти  не відповідає за зобов’язаннями Бахмутської міської ради.
1.9. Структура і штатний розпис Управління освіти затверджуються у встановленому законодавством порядку.
1.10. Управління освіти є юридичною особою публічного права, головним розпорядником бюджетних коштів, має печатку із зображенням Державного Герба України і своїм найменуванням, самостійний баланс, реєстраційні рахунки в територіальних органах Державної казначейської служби України, кутовий штамп, бланк зі своїм найменуванням. Управління освіти набуває права юридичної особи з дня його державної реєстрації.

1.11. Структурні підрозділи  Управління освіти керуються у своїй діяльності нормативно – правовими актами, які регламентують діяльність Управління освіти та питання з напрямків діяльності відповідних структурних підрозділів. Структурні підрозділи Управління освіти підпорядковані, підконтрольні та підзвітні начальнику Управління освіти.

До структурних підрозділів Управління освіти входять: 

- централізована бухгалтерія;

- група по централізованому господарчому обслуговуванню;

- міський методичний кабінет;

- Центр практичної психології і соціальної роботи,
які не мають статусу юридичної особи і не підлягають державній реєстрації.

1.12.Повне найменування Управління освіти:

 - Управління освіти Бахмутської міської ради.

Скорочене найменування Управління освіти :

- Управління освіти.
1.13. Місцезнаходження Управління освіти: 84500, Україна, Донецька область, м. Бахмут, вул. Б.Горбатова, буд. 42.

ІІ. ОСНОВНІ НАПРЯМКИ ТА ЗАВДАННЯ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

2.1. Реалізація державної політики в сфері освіти та забезпечення відповідності результатів навчання вимогам, встановленим законодавством, відповідним стандартом освіти.
2.2. Аналіз стану освіти на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади, прогнозування розвитку дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти, удосконалення мережі відповідних закладів освіти незалежно від типів і форм власності згідно з освітніми потребами громадян; розробка та організація виконання програми розвитку освіти.

2.3. Забезпечення доступних та рівних умов для здобуття громадянами, які проживають на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади, дошкільної, повної загальної середньої  та позашкільної освіти.

2.4. Планування та забезпечення розвитку мережі закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти відповідно до  освітніх потреб Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.

2.5. Навчально-методичне  керівництво закладів освіти, що розташовані на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади і є комунальною власністю, організація їх фінансового забезпечення та зміцнення їх матеріальної бази; координація діяльності цих закладів освіти, а також закладів освіти інших форм власності.

2.6. Комплектування керівними кадрами закладів загальної середньої, дошкільної  та позашкільної освіти, підпорядкованих Управлінню освіти, у порядку, визначеному законодавством.
2.7. Сприяння проведенню експериментальної та інноваційної діяльності в освітньому процесі закладів загальної середньої, дошкільної  та позашкільної освіти, розташованих на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.

2.8. Забезпечення соціального захисту, охорони життя, здоров'я та захисту прав учасників освітнього процесу в закладах освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.

2.9. Сприяння розвитку громадського самоврядування у закладах загальної середньої, дошкільної  та позашкільної освіти.
2.10. Здійснення міжнародного співробітництва.

2.11. Підготовка проектів розпорядчих актів міської ради, її виконавчих органів і міського голови, в т.ч. нормативного характеру.

ІІІ. ОСНОВНІ ФУНКЦІЇ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

3.1. Формування освітнього простору та здійснення управління діяльності закладів загальної середньої, дошкільної  та позашкільної освіти, які розташовані на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади:
3.1.1.
Здійснює управління діяльністю закладів загальної середньої, дошкільної  та позашкільної освіти, які розташовані на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади, в межах повноважень, наданих чинним законодавством та рішеннями Бахмутської міської ради.

3.1.2.
Визначає потребу в закладах освіти усіх типів та подає пропозиції до виконавчого комітету міської ради щодо удосконалення їх мережі відповідно до соціально - економічних і культурно-освітніх потреб Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади за наявності необхідної матеріально-технічної, науково-методичної бази, педагогічних кадрів тощо.

3.1.3. Створює умови для збереження існуючої мережі закладів загальної середньої, дошкільної  та позашкільної освіти; сприяє  їх навчально-методичному, фінансовому та  матеріально технічному  забезпеченню, розвитку закладів освіти усіх типів та форм власності.

3.1.4. Готує в установленому порядку проекти рішень виконавчого комітету міської ради про закріплення за закладами загальної середньої освіти, підпорядкованими Управлінню освіти, територій обслуговування.
3.1.5. Веде облік дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, які проживають чи перебувають на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади, у порядку, затвердженому Кабінетом Міністрів України.


3.1.6. Формує проєкт мережі, готує  проекти рішень виконавчого комітету міської ради щодо затвердження мережі класів (груп, гуртків) закладів освіти на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.

3.1.7. Створює умови для навчання дітей у закладах освіти за основними формами здобуття освіти: інституційною та індивідуальною.
3.1.8. Забезпечує створення у закладах освіти інклюзивного освітнього середовища, універсального дизайну та розумного пристосування. 
3.1.9. Вивчає потребу та формує класи (групи) з вечірньою (заочною), дистанційними формами здобуття загальної середньої освіти, класи (групи) з поглибленим вивченням окремих предметів, спеціальні та інклюзивні класи (групи) для навчання дітей з особливими освітніми потребами.

3.1.10. Вивчає потребу щодо створення додаткових можливостей для повноцінного і здорового розвитку та творчої самореалізації дітей, забезпечує постійне оновлення мережі гуртків та закладів позашкільної освіти.

3.1.11. Готує в установленому порядку проекти рішень міської ради про створення, реорганізацію, ліквідацію, перепрофілювання закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.
3.2. Організація нормативно-правового забезпечення загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади:
3.2.1.  Аналізує дотримання закладами освіти, підпорядкованими Управлінню освіти, законодавства у сфері освіти, здійснення ними освітнього процесу та освітньої діяльності.

3.2.2.
Забезпечує виконання законодавчих вимог щодо обов'язковості здобуття дітьми і підлітками на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади повної загальної середньої освіти.

3.2.3. Забезпечує в межах своїх повноважень виконання Конституції України щодо функціонування української мови як державної в закладах, розташованих на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.


3.2.4. Сприяє задоволенню освітніх запитів представників національних меншин; надає можливість навчатись рідною мовою чи вивчати рідну мову в комунальних закладах освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.

3.2.5. Погоджує статути закладів загальної середньої, дошкільної і позашкільної освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.
3.3. Організація навчально-методичного забезпечення закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти:
3.3.1.Сприяє навчально-методичному забезпеченню закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.
3.3.2. Сприяє впровадженню інформаційних технологій в освітній процес та життєдіяльність закладів освіти.
3.3.3.Координує здійснення експериментальної діяльності закладами  освіти на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.

3.3.4.Організує та  проводить в установленому порядку конкурси, олімпіади та інші змагання серед учнів, забезпечує виплату стипендій Бахмутської міської ради переможцям обласного та Всеукраїнського рівнів Всеукраїнської учнівської олімпіади з базових дисциплін та конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт Малої академії наук України.
3.3.5. Узагальнює та формує замовлення на видання підручників, навчально-методичних посібників та іншої навчально-методичної літератури, бланків документів про освіту, забезпечує ними заклади освіти.

3.4. Організація фінансового забезпечення закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти:

3.4.1. Управління освіти є головним розпорядником бюджетних коштів, що виділяються на утримання закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.
3.4.2. Сприяє фінансовому забезпеченню існуючої мережі закладів освіти.

3.4.3. Вносить пропозиції щодо обсягів бюджетного фінансування закладів та установ освіти, які перебувають у комунальній власності та знаходяться на балансі Управління освіти, аналізує їх використання.
3.4.4. Здійснює контроль за господарською діяльністю закладів освіти (в тому числі за належним оформленням отриманої безоплатної допомоги у вигляді надходжень матеріальних цінностей та послуг).

3.4.5.Володіє і користується майном, що знаходиться в його оперативному  володінні. Розпорядження майном здійснюється відповідно до положень чинного законодавства України.

3.5. Організація матеріально-технічного забезпечення закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти:

3.5.1. Сприяє матеріально-технічному забезпеченню закладів освіти; введенню в дію нових приміщень, комплектуванню меблями, відповідним обладнанням та інвентарем. Забезпечує господарське обслуговування закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.
3.5.2. Здійснює нагляд за станом і капітальним ремонтом закладів освіти комунальної власності; погоджує проекти реконструкцій, будівництва закладів загальної середньої, дошкільної і позашкільної освіти, сприяє їх раціональному розміщенню.
3.5.3. Організує підготовку закладів освіти до нового навчального року, зокрема до роботи в осінньо-зимовий період, проведення поточного та капітального ремонту приміщень.

3.5.4. Координує дотримання правил техніки безпеки, протипожежної безпеки і санітарного режиму у закладах освіти та надання практичної допомоги у проведенні відповідної роботи.

3.6. Організація діяльності учасників освітнього процесу в закладах освіти, розташованих на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади,  та   забезпечення їх соціального захисту:
3.6.1.
 Вживає заходів до захисту особистих і майнових прав дітей –сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.

3.6.2.
 Сприяє запобіганню бездоглядності та правопорушень серед неповнолітніх у закладах освіти, насильства у сім'ї, учнівському колективі, булінгу; здійснює соціально-педагогічний патронаж.

3.6.3.
Координує роботу закладів освіти, які розташовані на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади, сім`ї та громадськості, пов'язану з навчанням та  вихованням дітей, організацією їх дозвілля.

3.6.4. Сприяє  діяльності учнівського самоврядування,  дитячих та  молодіжних  організацій, творчих об'єднань, товариств.

3.6.5. Забезпечує функціонування психологічної служби в закладах загальної середньої, дошкільної і позашкільної освіти, які розташовані на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.

3.6.6. Координує роботу, пов'язану із здійсненням у закладах освіти  професійної орієнтації здобувачів освіти та їх підготовки до дорослого життя.


3.6.7. Організує харчування  дітей у закладах освіти за рахунок коштів бюджету Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади та інших джерел фінансування.

3.6.8. Вносить пропозиції щодо організації безоплатного медичного обслуговування дітей та учнів у закладах освіти, здійснення оздоровчих заходів.

3.6.9. Сприяє організації роботи з фізичного виховання, фізкультурно-оздоровчої та спортивної роботи в закладах загальної середньої, дошкільної і позашкільної освіти, які розташовані на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади.
3.6.10. Забезпечує підвезення учнів і педагогічних працівників  старостинських округів Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади, що проживають за межею пішохідної доступності, до закладів загальної середньої, дошкільної освіти і у зворотному напрямку.
3.6.11.
Прогнозує потребу  закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти, у педагогічних працівниках і вузьких спеціалістах і, у разі необхідності, укладає договори з закладами вищої освіти на їх підготовку.

3.6.12. Сприяє наданню педагогічним працівникам державних гарантій, передбачених законодавством, вживає заходів до соціального захисту учасників освітнього процесу.

3.6.13. Організує роботу щодо підвищення кваліфікації педагогічних працівників.

3.6.14. Організує проведення атестації педагогічних працівників і керівних кадрів закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти відповідно до Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого Міністерством освіти і науки України, та сприяє проходженню ними сертифікації, в установленому законодавством порядку.
3.6.15. Розглядає та вносить в установленому порядку пропозиції щодо заохочення та нагородження працівників освіти. 

3.7. Інша діяльність Управління освіти:
3.7.1. Подає в установленому порядку статистичну звітність про стан і розвиток освіти  на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади; організовує з цією метою збирання та опрацювання інформації і формування банку даних.

3.7.2. Створює, збирає та обробляє персональні дані за згодою суб’єкта персональних даних відповідно до Закону.

3.7.3. Вживає заходи з конфіденційності та захисту персональних даних, додержання посадовими особами професійної таємниці щодо інформації, яку вони одержують у результаті виконання основної діяльності.

3.7.4. Оприлюднює публічну інформацію відповідно до вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації».

3.7.5. Забезпечує оперативний і повний розгляд запитів на публічну інформацію та надання відповідей на них запитувачам.

3.7.6. Інформує населення про стан та перспективи розвитку освіти на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади (не рідше, ніж один раз на рік).

3.7.7. Взаємодіє з органами громадського самоврядування, підприємствами, установами та організаціями усіх форм власності шляхом визначення завдань, узгодження планів, програм, обміну оперативною управлінською інформацією, проведення загальних заходів.

3.7.8. Розглядає у межах своєї компетенції звернення громадян, народних депутатів, підприємств, установ і організацій, враховує позитивні пропозиції, вживає заходів по усуненню недоліків у роботі.

3.7.9. Забезпечує в межах повноважень здійснення заходів з урахуванням вимог законодавства України в сфері запобігання корупції, очищення влади, доступу до публічної інформації, захисту персональних даних.

ІV. ПРАВА УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

Управління освіти відповідно до покладених на нього завдань має право:
4.1. Залучати до розробки  програми розвитку освіти та розгляду питань, що належать до його компетенції, педагогічних, науково-педагогічних працівників і спеціалістів.

4.2.Брати участь в утворенні, реорганізації та ліквідації закладів і установ освіти всіх типів і форм власності.

4.3.Скликати міські конференції педагогічних працівників, проводити колегії Управління освіти, семінари, наради керівників закладів та установ освіти з питань, що належать до його компетенції.

4.4.Вносити органам виконавчої влади та органам місцевого самоврядування пропозиції щодо фінансування закладів та установ освіти, брати участь у формуванні бюджету освітньої галузі Бахмутської міської ради.

4.5.Зупиняти (скасовувати) у межах своєї компетенції дію наказів і розпоряджень керівників закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти, якщо вони суперечать законодавству або видані з перевищенням повноважень.

4.6. Надавати дозвіл закладам освіти на організацію та проведення платних послуг для освітнього, творчого, естетичного та фізичного розвитку дітей, відповідно до  установленого законодавством порядку.

4.7. Укладати угоди про співробітництво та встановлювати прямі зв'язки з закладами освіти зарубіжних країн, міжнародними організаціями, фондами, тощо.
4.8. Одержувати в установленому законодавством порядку від посадових осіб виконавчих органів міської ради, керівників підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності документи, довідки, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на Управління освіти завдань.
4.9. Управління освіти є розпорядником публічної інформації, що була отримана або створена в процесі реалізації Управлінням освіти повноважень, передбачених законодавчими актами, або забезпечення його діяльності, та яка знаходиться у володінні Управління освіти.
V. КЕРІВНИЦТВО ТА  АПАРАТ  УПРАВЛІННЯ  ОСВІТИ

5.1. Управління освіти очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади розпорядженням міського голови в установленому законодавством порядку.

5.2. Начальник Управління освіти без доручень та довіреностей представляє інтереси Управління освіти в контролюючих, судових, правоохоронних органах, а також у відносинах з іншими суб’єктами господарювання (всіх форм власності), фізичними особами. Організаційно-правовий статус, права, обов`язки, відповідальність та взаємодія начальника Управління освіти визначаються в окремій посадовій інструкції, яка затверджується міським головою.

5.3. На посаду начальника Управління освіти призначається особа з педагогічною повною вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, післядипломною освітою у галузі знань «Публічне управління та адміністрування» і стажем роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування, державній службі на керівних посадах не менше 3 років або за фахом в інших сферах на керівних посадах не менше 4 років.

5.4. Начальник Управління освіти може мати заступників, які призначаються на посаду та звільняються з посади начальником Управління освіти за погодженням з міським головою. Посадові інструкції заступників начальника Управління освіти розробляються начальником Управління освіти та погоджуються з заступником міського голови за розподілом обов’язків.  У разі відсутності начальника Управління освіти його обов’язки та відповідальність за виконання покладених на Управління освіти завдань покладається на заступника начальника Управління освіти.

5.5. Начальник Управління освіти призначає спеціалістів відповідної категорії, на яких покладені функції щодо питань: загальної середньої освіти, дошкільної освіти, виховної роботи та позашкільної освіти, охорони здоров’я та соціального захисту,  охорони праці та безпеки життєдіяльності, правового забезпечення. 

5.6. Начальник Управління освіти призначає на посаду та звільняє з посади працівників Управління освіти, керівників закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти, відповідно до діючого законодавства.


5.7. Начальник Управління освіти погоджує призначення на посаду та звільнення з посади керівників приватних закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти.

5.8. Начальник Управління освіти затверджує положення про структурні підрозділи Управління освіти, посадові інструкції його працівників, штатні розписи закладів освіти Управління освіти.

5.9. Начальник Управління освіти  розпоряджається коштами в межах затвердженого кошторису доходів та видатків на утримання Управління освіти, має право укладати, припиняти і підписувати договори, угоди, тощо.

5.10. Начальник Управління освіти веде особистий прийом громадян, забезпечує виконання їх законних вимог і обґрунтованих прохань, розглядає у встановленому порядку звернення громадян.

5.11. Начальник Управління освіти здійснює свою діяльність з урахуванням вимог законодавства України в сфері запобігання та протидії корупції,  публічної інформації, захисту персональних даних.

5.12. Начальник Управління освіти несе відповідальність за неякісне або несвоєчасне виконання завдань, покладених на Управління освіти, своїх посадових обов’язків, бездіяльність або невикористання наданих йому прав, порушення норм етики поведінки посадової особи органів місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та її проходженням.

5.13. При Управлінні освіти може створюватися колегія. Склад колегії затверджується заступником міського голови, який координує діяльність Управління освіти Бахмутської міської ради за розподілом обов'язків. Рішення колегії впроваджуються в життя наказами начальника Управління освіти.

5.14. При Управлінні освіти може створюватися рада з питань освіти (рада керівників закладів освіти), діяльність якої регламентується положенням про неї, а також інші громадські утворення (ради), комісії з числа учасників освітнього процесу представників територіальної громади. 

5.15. Для організації методичної роботи, підвищення кваліфікації педагогічних працівників при Управлінні освіти утворюється міський методичний кабінет, як структурний підрозділ Управління освіти, який діє відповідно до положення про нього. 

5.16. Для організації координуючої, навчально-методичної та діагностичної функції в галузі практичної психології та соціальної роботи утворюється Центр практичної психології і соціальної роботи, як структурний підрозділ Управління освіти, який діє відповідно до положення про нього. 
5.17. Для ведення бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності, складання звітності, забезпечення дотримання бюджетного законодавства, контролю за використанням фінансових і матеріальних ресурсів, запобігання виникненню негативних явищ у фінансово - господарської діяльності при Управлінні освіти утворюється централізована бухгалтерія, яка діє відповідно до положення про неї. 

5.18. Для  організації централізованого господарчого обслуговування закладів освіти: технічного нагляду за будівлями, інженерними комунікаціями та обладнанням, укладання договорів на постачання енергоносіїв, з питань оренди, організації та проведення поточних ремонтів, централізованого постачання господарчих матеріалів, автотранспорту, підвезення та інше при Управлінні освіти утворюється група по централізованому господарчому обслуговуванню закладів освіти, яка діє відповідно до положення про неї. 

5.19. Робота Управління освіти проводиться: за річним, квартальним, місячним  планами, які складаються на підставі  перспективного та поточних планів Бахмутської міської ради, її виконкому, доручень керівництва Бахмутської міської ради, її виконкому, міського голови, функцій Управління. 

5.20. Для належної організації роботи Управління освіти забезпечується окремими приміщеннями, телефонним та електронним зв’язком, сучасною комп’ютерною та оргтехнікою, транспортом для виконання службових обов’язків, нормативно – правовими актами і довідковими матеріалами, офіційними періодичними виданнями, іншими посібниками та літературою, доступом до інформаційних баз та всесвітньої мережі Інтернет.

5.21. При вирішенні питань, що належать до компетенції Управління освіти, Управління освіти використовує у своїй роботі статистичну та оперативну довідкову інформацію, яка підготовлена іншими структурними підрозділами міської ради, органами державної влади, підприємствами, установами, організаціями, незалежно від форм власності.

5.22. Для реалізації якісного інформаційного забезпечення своєї діяльності та роботи підпорядкованих йому закладів освіти  Управління освіти, як виконавчий орган міської ради, має власний офіційний веб-сайт, положення про який затверджується начальником Управління освіти.

5.23. Діловодство в Управлінні освіти ведеться  згідно з номенклатурою справ, Інструкцією з діловодства, вимог українського ділового мовлення.

VІ. ВЗАЄМОДІЯ  УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

6.1. Для забезпечення реалізації державної політики в галузі освіти на території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади Управління освіти взаємодіє з:

6.1.1. Департаментом освіти і науки Донецької обласної державної адміністрації за відповідними напрямками діяльності з питань координації роботи Управління.

6.1.2. Донецьким обласним Інститутом післядипломної педагогічної освіти за відповідними напрямками діяльності з питань організації науково-методичної роботи, підвищення кваліфікації педагогічних працівників.

6.1.3. Управлінням молодіжної політики та у справах дітей Бахмутської міської ради з питань соціально-правового захисту дітей, а саме:

- з питань соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

- з питань виплати одноразової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення ними 18-річного віку;

- з питань профілактики правопорушень та негативних проявів серед неповнолітніх.

6.1.4.  Установами охорони здоров’я з питань медичного обслуговування дітей та здійснення просвітницько-оздоровчих заходів у закладах освіти.

6.1.5. Управлінням культури Бахмутської міської ради, Управлінням фізичної культури і спорту Бахмутської міської ради за культурним, спортивно-масовим та фізкультурно-оздоровчим напрямками роботи, розвитку спортивної інфраструктури.

6.1.6. Управлінням праці та соціального захисту населення Бахмутської міської ради з питань інформування щодо виконання програм соціального захисту дитячого населення, взаємодії з питань охорони праці, з питань оздоровлення дітей, в тому числі: дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, інших пільгових категорій.

6.1.7. Територіальними підрозділами Пенсійного фонду України, Головним управлінням ДПС у Донецькій області, Бахмутським міським центром зайнятості.

6.1.8. Юридичним відділом Бахмутської міської ради з питань здійснення правового аналізу, погодження розпорядчих документів Бахмутської міської ради, її виконкому, міського голови; здійснення правової роботи, ведення договірної та претензійно-позовної роботи в Управлінні.

6.1.9. Фінансовим управлінням Бахмутської міської ради з питань:

- формування бюджету галузі та його виконання;

- організації та ведення бухгалтерського обліку;

- складання структури і штатного розпису Управління освіти, визначення граничної чисельності і фонду оплати праці працівників Управління освіти;

- з інших питань, що стосуються фінансових ресурсів.

6.1.10. Управлінням економічного розвитку Бахмутської міської ради з питань підготовки, проектування та розробки програми економічного та соціального розвитку території Бахмутської міської об’єднаної територіальної громади на кожний рік.

6.1.11. Головним Управлінням державної казначейської служби України з питань здійснення банківських операцій та посилення контролю за цільовим використанням бюджетних коштів.
6.1.12. Управлінням муніципального розвитку Бахмутської міської ради в частині регулювання питань земельних відносин, оренди комунальної власності та збереження майна.
6.1.13.  Відділом з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи Бахмутської міської ради в частині взаємодії з безпеки життєдіяльності та цивільного захисту вихованців та учнів закладів освіти.

6.1.14. Загальним відділом Бахмутської міської ради щодо розгляду звернень громадян,народних депутатів, листів фізичних та юридичних осіб, участі в особистому прийомі громадян міським головою, у засіданнях виконкому Бахмутської міської ради, нарадах та інших заходах, організованих загальним відділом.
6.1.15. Організаційним відділом Бахмутської міської ради щодо планування роботи Управління; участі у сесіях Бахмутської міської ради, нарадах ті інших заходах, що проводяться організаційним відділом.
6.1.16. Відділом діловодства і контролю  Бахмутської міської ради щодо розгляду та виконання контрольних документів; перевірки виконавської дисципліни у виконавчих органах Бахмутської міської ради.
6.1.17. Архівним відділом Бахмутської міської ради щодо складання номенклатури справ, ведення архівної справи.
6.1.18. Головним спеціалістом з питань запобігання та виявлення корупції і взаємодії з правоохоронними органами щодо надання консультацій з питань дотримання вимог законодавства в сфері запобігання корупції.
6.1.19. Іншими відділами та управліннями Бахмутської міської ради, постійними комісіями та депутатами Бахмутської міської ради.
6.2. Управління освіти у процесі виконання покладених на нього завдань отримує від зазначених установ та структурних підрозділів міської ради в установленому порядку інформацію, документи, статистичні дані та інші матеріали. 

VII. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

7.1. Ліквідація та реорганізація Управління освіти Бахмутської міської ради здійснюються на підставі рішення міської ради або рішення суду у встановленому законодавством порядку.
7.2. Ліквідація та реорганізація Управління освіти передбачає передачу активів одній або кільком неприбутковим організаціям  відповідного виду або зарахування до доходу міського бюджету.

Положення про Управління освіти Бахмутської міської ради розроблено Управлінням освіти Бахмутської міської ради.

Начальник Управління освіти 

Бахмутської міської ради
                        

М.А. Рубцова

Секретар Бахмутської  міської  ради               

С.І. Кіщенко


