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                                                                                   26.09.2012 № 6/28-504
ПОРЯДОК
організації списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м. Артемівська

1. Загальна частина

       1.1   Цей Порядок розроблено відповідно до Законів України:                       від 21.05.97 №280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні» із внесеними до нього змінами, від 16.07.99 №996-XIV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», із внесеними до нього змінами,                           від 08.11.2007 №1314 «Порядку списання об’єктів державної власності», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України, із внесеними до нього змінами, з метою встановлення єдиних вимог до організації списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська,  яке знаходиться на балансі підприємств, установ, організацій (далі - підприємства).

       1.2  Списання майна (основних засобів) комунальної власності  територіальної громади м.Артемівська здійснюється у спосіб, передбачений цим Порядком.
       1.3       Списанню  підлягає майно  (основні засоби),  що не може бути в установленому порядку відчужене,  безоплатно передане   підприємствам, установам чи організаціям та щодо яких не можуть бути застосовані інші способи управління (або їх застосування може бути  економічно недоцільно),  у разі, коли таке майно (основні засоби) морально чи фізично зношене, непридатного для подальшого використання  підприємством, зокрема  у зв'язку з будівництвом,  розширенням,  реконструкцією і технічним  переоснащенням,  або  пошкоджене  внаслідок  аварії  чи стихійного  лиха  та  відновленню  не  підлягає,  або  виявлене  в результаті інвентаризації як нестача. 
       Списання   майна (основних засобів), виявлене  в  результаті інвентаризації  як нестача,  здійснюється після відшкодування його вартості,  крім  випадків,  коли  здійснити таке  відшкодування неможливо. 

       1.4     Знос майна (основних засобів), що за даними бухгалтерського обліку становить 100 відсотків вартості, не може бути достатньою підставою для його списання.

     2.       Прийняття рішення про списання майна (основних засобів)
    2.1.     Дозвіл на списання майна (основних засобів) з балансів підприємств,  надається:

- керівником підприємства, якщо первісна вартість за одиницю (комплект) в розмірі до 3000 гривень;

- міською радою, якщо первісна вартість за одиницю (комплект) в розмірі понад 3000 гривень. 

       2.2.  Для встановлення факту непридатності майна і неможливості та/або неефективності проведення його відновного ремонту, а також для оформлення документів на списання майна, наказом керівника підприємства утворюється комісія із списання майна (далі комісія),  головою якої є заступник керівника, а членами – головний бухгалтер, або його заступник, працівники інженерних, технічних, технологічних, будівельних, обліково-економічних та інших служб підприємства, а також залучені за вимогою суб’єкта управління його представники його представники та інші фахівці.
         Склад комісії затверджується розпорядчим актом – наказом,                       за підписом керівника підприємства.

         Для встановлення факту непридатності використання майна, що перебуває під наглядом державних інспекцій (автомобілів, нагрівальних котлів, підйомників тощо), підприємство залучає до участі в роботі комісії представника відповідної інспекції, який підписує акт про списання або передає комісії свій письмовий висновок, що додається до акта.

         У  разі  потреби та/або необхідності врахування галузевих 
особливостей списання майна суб'єкти  управління  можуть  залучати 
для  участі  в  роботі  комісії фахівців відповідних центральних і 
місцевих   органів    виконавчої    влади,    органів    місцевого 
самоврядування, правоохоронних органів тощо (за згодою). 

       2.3.    Постійно діюча комісія підприємства:
       - проводить  обстеження   майна,   що   підлягає   списанню, 
використовуючи при цьому необхідну технічну документацію (технічні 
паспорти,  відомості про дефекти та інші  документи),  а  також  дані
бухгалтерського  обліку,  і встановлює можливість або неможливість 
відновлення і подальшого використання майна в  даній  установі  та 
вносить   пропозиції  про  його  продаж,  безоплатну  передачу  чи 
ліквідацію;

     - установлює   конкретні  причини  списання  майна:  фізичне 
зношення,   моральне   старіння,   порушення    нормальних    умов 
експлуатації, пошкодження внаслідок аварії тощо;

     - установлює   можливість   використання   окремих   вузлів, 
деталей, матеріалів від списаного майна і проводить їх оцінку;

     - здійснює  контроль  за  вилученням  із   списаного   майна 
придатних   вузлів,   деталей   та   матеріалів  із  кольорових  і 
дорогоцінних металів,  визначає їх кількість, вагу та контролює їх 
здавання на відповідний склад;
      За результатами  роботи  складається  протокол  засідання комісії,  до якого додаються: 
    - акт інвентаризації майна, що пропонується до списання; 
    - акти технічного стану майна, що пропонується до списання; 
    - акти на списання майна; 
    - інші документи   (копія акта про аварію, висновки відповідних інспекцій, державних органів тощо (за наявності). 
        У протоколі засідання комісії зазначаються  пропозиції щодо шляхів використання майна, списання якого за висновками комісії є недоцільним,  заходи з відшкодування вартості майна, в результаті інвентаризації якого виявлена нестача, чи розукомплектованого.
        Протокол засідання   комісії   підписується   всіма   членами комісії.                   У разі незгоди з рішенням комісії її члени  мають  право викласти  у письмовій  формі  свою окрему думку, що додається до протоколу засідання. 
        В акті технічного стану майна зазначаються рік  виготовлення (будівництва) майна,  дата   введення в  експлуатацію, обсяг проведеної   роботи з модернізації, модифікації,   добудови, дообладнання  і реконструкції, стан основних частин,  деталей і вузлів, конструктивних елементів.
       В акті на списання майна детально зазначаються  причини  його списання   та   робиться   висновок   про   економічну  (технічну) недоцільність та/або неможливість відновлення майна, також відображаються в бухгалтерському   обліку   після   їх   затвердження  керівником підприємства,  на балансі якого знаходиться майно, та які в обов’язковому порядку надаються до Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради.
       У разі  списання  майна,  пошкодженого  внаслідок  аварії  чи стихійного лиха, до акта на його списання додається належним чином завірена копія акта про аварію,  в якій зазначаються  причини,  що призвели до неї. 
       Протокол засідання   комісії,  акт  інвентаризації,  акти  на списання  майна  та  технічного  стану  затверджуються  керівником  підприємства.
       2.4.   Списання  майна  проводиться за первісною вартістю або за 
відновлювальною вартістю (у разі проведення переоцінки майна).                  При списанні   майна,   що  було  в  експлуатації  і  на  яке нарахований   знос,   у   документах   поряд   з   його   первісною (відновлювальною) вартістю вказується сума нарахованого зносу.  При списанні необоротних активів,  що були в експлуатації,  в документах   поряд   з  їх  первісною  (відновлювальною)  вартістю вказується сума нарахованого зносу.

       2.5.  Для отримання висновку  постійно діючої комісії щодо узгодження списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради, підприємство з відповідним листом надає до Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради наступний пакет документів:

- експертну оцінку майна (основних засобів), що пропонуються до списання;
- довідку про балансову вартість майна (основних засобів), що пропонується до списання, яка повинна містити наступну інформацію: найменування майна, інвентарний номер, рік випуску, загальна площа та адреса (у разі списання  будівлі), первісна вартість, знос, залишкова балансова вартість, за підписом головного бухгалтера, керівника та скріплена печаткою;

- протокол засідання комісії, з визначеними до нього документами відповідно до п.2.3. цього Порядку;

- техніко-економічне обґрунтування необхідності списання майна (основних засобів), в якому містяться економічні або технічні розрахунки, інформація про очікуваний фінансовий результат списання майна (основних засобів), а також напрями використання коштів, які передбачається одержати в результаті списання;

- відомість про об’єкти комунальної власності, що пропонуються до списання, відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 08.11.2007 №1314 «Про затвердження Порядку списання об’єктів державної власності»;

- у разі списання комп’ютерної та офісної техніки - висновок про стан комп’ютерної техніки, який повинен містити інформацію про її непридатність, можливість  подальшого використання окремих деталей та вузлів, або необхідність ремонту комп’ютера, з обов’язковим зазначенням наявності дорогоцінних металів (надається підприємством або організацією, які здійснюють ремонтні роботи або оцінку технічного стану такої техніки);
- у разі списання транспортного засобу – завірену в установленому порядку копію технічного паспорта з інформацією про номер шасі та двигуна;
- відомості про земельну ділянку, на якій розташоване нерухоме майно, із зазначенням напрямів подальшого використання земельних ділянок, які вивільняються, а також копії відповідних підтвердних документів, зокрема державного акта на право постійного користування землею, кадастрового плану;

- відомості про об’єкти незавершеного будівництва, а саме: дата початку і припинення будівництва, затверджена загальна вартість, вартість робіт, виконаних станом на дату припинення будівництва (ким і коли затверджено завдання на проектування, загальна кошторисна вартість проектно-вишукувальних робіт, кошторисна вартість проектно-вишукувальних робіт, виконаних до їх припинення, стадії виконання робіт).

       2.6. Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради створює постійно діючу комісію щодо узгодження списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська, яка розглядає пакет документів на комплектність та правильність його змісту, відповідно до вимог чинного законодавства та цього Порядку. За результатами розгляду, комісія надає висновок про доцільність списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська. У разі виявлення помилок, або необхідності отримання додаткової інформації, комісія повертає підприємству пакет документів з письмовими зауваженнями для усунення недоліків.
      2.7.  Після отримання відповідного висновку постійно діючої комісії щодо узгодження списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради, підприємство звертається листом на ім’я міського голови з  проханням розглянути питання про дачу дозволу на списання майна (основних засобів) з визначенням причин, що призвели до непридатності цих засобів для подальшого використання ( до листа надається висновок постійно діючої комісії щодо узгодження списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради).
      2.8.    Підготовку проекту рішення щодо надання згоди на списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська та його доповідь на депутатських комісіях та на сесії Артемівської міської ради здійснює Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради, в присутності підприємства, на балансі якого перебуває майно.

       2.9.    Відмова у наданні згоди  на списання майна надається заявнику у письмовому вигляді у разі, коли:
        - майно не  відповідає  вимогам,  визначеним  у  пункті 1.3. частини 1 цього Порядку;

        - Артемівська міська рада визначила інші шляхи використання майна, що пропонується до списання;
        - підприємство  подало   передбачені   цим   Порядком документи  з  порушенням  установлених  вимог,  а  також  коли  в документах наявні суперечності;

         - у техніко-економічному   обґрунтуванні  доцільності  списання майна  відсутні  економічні   та/або   технічні   розрахунки,   що підтверджують необхідність списання майна;

        - відповідно до законодавства заборонено розпорядження майном.
      2.10.   За достовірність та правильність наданого пакету документів на списання майна (основних засобів), визначеного у п.2.5. цього Порядку, персонально несе відповідальність керівник підприємства.

3. Механізм списання майна (основних засобів)
        3.1      Після розгляду питання на засіданні Артемівської міської ради та прийняття відповідного рішення, підприємство здійснює списання майна (основних засобів) за наступним порядком:

        3.1.1    Розбирання,  демонтаж та  списання майна (основних засобів),  а  також відображення  на рахунках бухгалтерського обліку фактів проведення відповідних  господарських  операцій   згідно   з   цим   Порядком, забезпечується безпосередньо керівником підприємства,  на балансі якого перебуває майно.
       3.1.2  Усі вузли,  деталі,  матеріали та агрегати розібраного та демонтованого  обладнання,  придатні для ремонту іншого обладнання чи для подальшого використання,  а  також  матеріали,  отримані  в результаті  списання  майна (основних засобів),  оприбутковуються  з відображенням на рахунках бухгалтерського обліку запасів.
        Непридатні для  використання  вузли,  деталі,  матеріали   та агрегати оприбутковуються як вторинна сировина (металобрухт тощо).
        3.1.3     Оцінка   придатних   вузлів,   деталей,   матеріалів   та агрегатів,  отриманих в  результаті  списання  майна (основних засобів),  проводиться відповідно до законодавства.
       3.1.4   Вилучені  після  демонтажу  та  розбирання  майна  вузли, 
деталі,  матеріали та агрегати,  що містять дорогоцінні  метали  і 
дорогоцінне  каміння,  підлягають  здачі суб'єктам господарювання, 
які провадять діяльність із збирання та первинної обробки брухту і 
відходів  дорогоцінних металів і дорогоцінного каміння на підставі 
ліцензій,  одержаних  відповідно  до  вимог  Закону  України  "Про 
ліцензування певних видів господарської діяльності."
       3.1.5
Забороняється  знищувати,  здавати в брухт з кольорових і чорних металів техніку,  апаратуру,  прилади та  інші  вироби,  що містять дорогоцінні метали і дорогоцінне каміння, без попереднього їх  вилучення  та   одночасного   оприбуткування   придатних   для подальшого використання деталей.
       3.1.6
Кошти які надійшли в результаті списання майна (основних засобів) спрямовуються відповідно до вимог законодавства.
   3.1.7.  Підприємство,  на  балансі  якого  перебувало майно,  подають  до Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради у  місячний  строк   після закінчення процедури розбирання,  демонтажу та оприбуткування звіт про списання майна (основних засобів), відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 08.11.2007 №1314 «Про затвердження Порядку списання об’єктів державної власності».
    У разі  наявності  зауважень  до  звіту  Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради повертає  його  підприємству, для врахування зауважень та подання протягом 10 робочих днів звіту для повторного розгляду.
      3.1.8. У разі списання підприємством майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська за власним рішенням,  а також майна (основних засобів) яке передано у концесію,  процедура списання майна  вважається закінченою з  моменту подання підприємством (концесіонером) до Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради звіту про списання майна затвердженого керівником підприємства, на балансі якого знаходиться майно.
    3.1.9.  Процедура списання майна  вважається закінченою з  моменту подання  підприємством  звіту про списання майна, затвердженого керівником підприємства, на балансі якого знаходиться майно, до Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради.
      3.1.10. Процедура списання ком’ютерної техніки та офісної техніки вважається закінченою з моменту подання до Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради звіту про списання майна та акту переробки (утилізації) майна, з відображенням даних про вилучення дорогоцінних металів (при наявності).       
    3.2.   Керівник підприємства, на балансі якого перебувало майно (основні засоби), організовує та забезпечує дотримання процедури списання майна відповідно до цього Порядку та вимог діючого законодавства.

   3.3.   Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради забезпечує у межах  своїх  повноважень контроль за дотриманням вимог цього Порядку під час здійснення процедури списання майна (основних засобів)  підприємствами, установами, організаціями на балансі яких воно перебуває.        
       3.4.  У випадках порушення процедури списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м.Артемівська, передбаченої цим Порядком, винні у цьому посадові особи притягуються до відповідальності в установленому законодавством порядку.

Порядок організації списання майна (основних засобів) комунальної власності територіальної громади м. Артемівська розроблено відділом з управління комунальною власністю Управління муніципального розвитку Артемівської міської ради.

Начальник Управління
 муніципального розвитку
Артемівської міської ради
                                           Н.Л.Зінченко
Секретар Артемівської міської ради                                    С.І.Кіщенко
