ОБ ИСКУССТВЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ ПРОЕКТОВ
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Умение проводить презентацию – это хитрая штука: с ним нельзя родиться его нельзя унаследовать, но ему можно обучиться и ключом. И ключом к успешной презентации является тщательная подготовка. Как гласит старая поговорка об обучении: 
«Не сумел подготовиться – готовься к провалу»

Ведущий, который больше беспокоиться о том, чтобы выжить, а не о том, как донести информацию до аудитории, обречен на провал. Очень часто люди неправильно подходят к презентации. Они считают, что если выдержат перед аудиторией положенное время и будут произносить нужные сова, то на этом все и закончиться. И никого не беспокоит то, что безжизненная и монотонная презентация может утомить слушателей. Такой ведущий несет в себе очень жалкий имидж и наверняка ничего не сможет передать аудитории.

Умения, о которых мы будем говорить, относятся ко всем типам выступлений перед широкой публикой – правила не меняются, вам нужно будет адаптировать их к тому типу презентаций, которую вы проводите и вы почувствуете себя более уверенным. 
Практика – ключ к совершенству!

Ответственность, Энтузиазм, Удовольствие!

Эти три слова должны описывать ваши чувства к работе с аудиторией.

К выступлениям перед аудиторией нужно относиться серьезно. Нет скучных тем. Есть скучные лекторы. Когда вы сталкиваетесь с какой-либо темой. Задайте себе вопрос:

Что я могу сделать, чтобы презентация стала интересной?

Как я могу сделать так, чтобы аудитории понравилось?

Как я могу сделать так. Чтобы аудитория помнила и понимала ключевую информацию? 
Всегда относитесь к своей теме с энтузиазмом – если вы будете выглядеть скучными и уныло излагать, то аудитория тоже станет такой. 
Когда проводите презентацию, будьте собой

Не делайте презентацию:


Слишком статичной/неподвижной


Слишком безликой


Слишком расслабляющей


Слишком неформальной 

Вам понадобиться изменять эмоциональный тон презентации, а также доказать, что очень хорошо владеете ситуацией, с которой вы знакомите слушателей.

Навыки общения

Во время презентации информация от нас идет следующими путями:

Тон голоса – 38%


Только слова – 7%


Язык тела – 55%

Слова объясняют только 7% вашей презентации, поэтому чтение с листа обречено на полный провал! Слова важны, но большое значение имеет то, как вы их произносите.
Подготовка к презентации

Шаг 1 Постановка целей

Четко знайте, о чем пойдет речь, какова цель.

Чего вы пытаетесь добиться этой презентацией?

Вы:
- передаете информацию?

- убеждаете людей принять вашу точку зрения?

Держите цель вашей презентации в голове – вы будете вести беседу с большим энтузиазмом!
Шаг 2 Изучите вашу аудиторию
Сколько там будет человек?

Какие возрастные категории?

Что они знают о данной теме?

Какие предубеждения приодеться преодолеть?

Зададут ли вам специфические вопросы? 

Шаг 3 Предварительный план

Составьте общее видение презентации до того, как вы ее начнете. Это как складывать мозаику – намного легче и быстрее, когда сначала посмотришь на картинку на коробке. 

Шаг 4 Организация

Правильно составьте материал. Качественно написанный документ содержит страницы: содержание, главы, заголовки, подзаголовки и т.д. 

Разделите ваш материал на три сектора:

Введение

Основная часть

Выводы 

Шаг 5 Организация

Успешно проведите презентацию!
Удачи!!!
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